Québec, ________________________________ (indiquez la date)
Madame Marie-Ève Boutin, directrice adjointe Ressources humaines

Centre de services scolaire des Découvreurs

100-945, avenue Wolfe

Québec, (Québec)

G1V 4E2

Objet : Retraite

Madame Boutin, 

Je désire vous informer que je prendrai ma retraite à compter du __________________. (indiquez la date)
Conformément à la clause 5-3.00 et 5-6.00 de la convention collective du personnel de soutien; 

Je demande que le solde de ma caisse de congés de maladies monnayables me soit payé.

Je demande que le solde de ma banque de vacances à mon crédit ainsi que les jours de vacances pour l’année de ma retraite selon la clause 5-6.11 me soient payés.

Je comprends que je pourrai bénéficier de tous les avantages prévus à la convention et dans l’éventualité où mon départ permet de réduire le nombre de personnes en disponibilités je pourrai bénéficier d’une prime de séparation selon la clause 7-3.43b.

Je suis disponible pour vous rencontrer afin de finaliser les modalités s’appliquant à mon départ à un moment que nous pourrions convenir.

J’espère recevoir une réponse dans les meilleurs délais et je vous prie de recevoir, madame, mes salutations les plus distinguées.

(Écrire votre prénom, nom et coordonnées complètes)
c.c. 
Syndicat du personnel de soutien scolaire des Découvreurs (CSN)

